Kategoria
Oferty pracy

Mtodszy/a Specjalista/tka /
Specjalista/tka ds. ewidencji faktur
zakupu (materiatow) w Wydziale
Rachunkowosci

Spotka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie zatrudni:

Mtodszego/a Specjaliste/tke / Specjaliste/tke ds. ewidencji faktur zakupu
(materiatéw) w Wydziale Rachunkowosci

Zakres obowiazkow:

e Prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczgcej zakupu materiatéw, zapaséw,
przedmiotéw niskocennych.

e Wystawianie dokumentéw wewnetrznych dotyczacych wydawanych gadzetow,
WNT i importu ustug.

e Analiza prawidtowosci zapiséw na kontach ksiegowych dokumentéw
magazynowych,

e Biezgce uzgadnianie i kontrola sald ksiegowych zespotu 3.

e Wspdtpraca z innymi Wydziatami Spétki.

e Rozliczanie rozrachunkéw z kontrahentami i potwierdzenia sald z
kontrahentami zewnetrznymi.

e Archiwizacja dokumentéw.

Wymagania:

Doswiadczenie w pracy w petnej ksiegowosci.

Dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustaw podatkowych.
Dobra znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego.

Zdolnosci analityczne.


https://www.mazowieckie.com.pl/pl/kategoria/oferty-pracy

Doktadnos¢ i systematycznosc.

Zaangazowanie w prace i rozwdj zespotu.
Terminowosc¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu pracy.
Bezkonfliktowos$¢, umiejetnosé pracy w zespole.

Oferujemy:

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Ciekawg prace w zgranym, dynamicznie rozwijajgcym sie zespole.
Szkolenia i mozliwos¢ rozwoju.

Szeroki pakiet socjalny m.in.: dofinansowanie do opieki medycznej, zajec
sportowo-rekreacyjnych i wypoczynku.

Znizke na krajowe i miedzynarodowe podréze koleja.

Wymagane dokumenty:

e CV oraz informacje, o ktérych mowa w art. 22151 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy tj. imie (imiona) i nazwisko,
date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji),
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia. Pisemne oferty
zawierajgce CV prosimy kierowac na ponizszy adres lub e-mail podajac w
temacie: /Mtodszy/a Specjalista/tka | Specjalista/tka ds. ewidencji faktur
zakupu (materiatow) w Wydziale Rachunkowosci/

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub e-mail: praca@mazowieckie.com.pl

W przestanych dokumentach prosimy zawrzec nastepujaca klauzule:

Na podstawie Artykutu 6 Punkt 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych w celach zwiazanych z rekrutacja na: / Mtodszy/a
Specjalista/tka / Specjalista/tka ds. ewidencji faktur zakupu (materiatéw) w


mailto:praca@mazowieckie.com.pl

Wydziale Rachunkowosci / prowadzona przez ,, Koleje Mazowieckie KM” Sp.
Z o0.0.

Inne informacje:

e 0soby, ktorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy,

o oferty pozostatych aplikujagcych zostang komisyjnie zniszczone,

e dodatkowe informacje dostepne sg pod numerami telefonu: (22) 47-37-637;
885 955 326.

e skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




