
Kategoria
Oferty pracy

Młodszy/a Specjalista/tka /
Specjalista/tka MNG

Spółka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z o.o. w Warszawie zatrudni:

Młodszego/ą Specjalistę/tkę / Specjalistę/tkę MNG

Miejsce pracy- Warszawa Grochów

 

Zakres obowiązków:

Prowadzenie postępowań wyjaśniających i dochodzeń służbowych w sprawach
związanych ze stwierdzonymi nieprawidłowościami wdrożonych przez
zwierzchników służbowych.
Prowadzenie rejestru postępowań wyjaśniających wdrożonych przez
zwierzchników, z wyszczególnieniem na sprawy zewnętrzne i wewnętrzne oraz
wnioski końcowe.
Wysłuchanie pracowników w prowadzonych sprawach.
Gromadzenie niezbędnej dokumentacji w prowadzonych sprawach.
Analiza zebranych materiałów i ustalanie stanów faktycznych zaistniałych
zdarzeń i nieprawidłowości.
Sporządzanie wniosków końcowych w prowadzonych postępowań.
Prowadzenie okresowej sprawozdawczości w zakresie prowadzonych spraw i
przekazywanie do biura Spraw Pracowniczych.
Współpraca z pracownikami zespołu technicznego w postępowaniach
związanych z usterkowością taboru i analizowanie orzeczeń i ekspertyz
technicznych.
Terminowe przeprowadzanie i zakańczanie postępowań wyjaśniających.
Realizacja wniosków ze sprawozdań pokontrolnych w niezbędnym zakresie i
przygotowanie odpowiedzi dla organów kontrolnych wydziałów Spółki.

https://www.mazowieckie.com.pl/pl/kategoria/oferty-pracy


Uzgadnianie z Naczelnikiem i Zastępcami Naczelnika Sekcji wniosków
końcowych w prowadzonych postępowań.
Kompletowanie aktów spraw i właściwe ich zabezpieczanie, znakowanie i
archiwizowanie.
Współpraca z innymi komórkami organizacyjnymi Spółki KM w zakresie
prowadzonych spraw.
Redagowanie pism i notatek oraz protokołów.
Zastępowanie pracowników ds. administracyjno-pracowniczych w biurze Sekcji.

Wymagania:

Wykształcenie średnie (mile widziane wyższe techniczne w specjalnościach
kolejowych lub związanych z eksploatacją pojazdów kolejowych),
Systematyczność i dokładność w wykonywaniu powierzonych obowiązków,
Umiejętność interpretacji przepisów i stosownych ustaw,
Samodzielnego organizowania pracy, decyzyjność
Umiejętność analitycznego myślenia i praktycznego wykorzystania wniosków i
obserwacji,
Umiejętność pracy pod presją czasu i radzenia sobie z sytuacjami stresowymi.

Oferujemy:

Korzystne warunki zatrudnienia – umowa o pracę.
Pracę w profesjonalnym zespole. 
Możliwość rozwoju zawodowego.
Szeroki pakiet socjalny m.in.: dofinansowanie do opieki medycznej, zajęć
sportowo-rekreacyjnych i wypoczynku.
Zniżkę na krajowe i międzynarodowe podróże koleją.                                   

Wymagane dokumenty:

CV oraz informacje, o których mowa w  art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy tj. imię (imiona) i nazwisko, datę 
urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wykształcenie,
przebieg dotychczasowego zatrudnienia.
Pisemne oferty zawierające CV prosimy kierować na poniższy adres lub e-mail
podając w temacie: /Młodszy/a Specjalista/tka / Specjalista/tka MNG/
Zainteresowanych prosimy o przesyłanie swoich zgłoszeń do
18.03.2026 r.



Prosimy o podanie jakie są Państwa oczekiwania finansowe.

      „Koleje Mazowieckie – KM” sp. z o.o.
      ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa 

      lub e-mail: praca@mazowieckie.com.pl

W przesłanych dokumentach prosimy zawrzeć następującą klauzulę:

Na podstawie Artykułu 6 Punkt 1 litera a Rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich
danych osobowych w celach związanych z rekrutacją na: / Młodszego/ą
Specjalistę/tkę / Specjalistę/tkę MNG / prowadzoną  przez „Koleje
Mazowieckie KM” Sp. z o.o.

Inne informacje:

osoby, których oferty zostaną pozytywnie rozpatrzone, będą powiadomione o
terminie rozmowy,
oferty pozostałych aplikujących zostaną komisyjnie zniszczone,
dodatkowe informacje dostępne są pod numerami telefonu:  (22)  47-37-637; 
885 955 326.
skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.

mailto:praca@mazowieckie.com.pl

