
Kategoria
Oferty pracy

Specjalista/ka ds. płac w Wydziale
Rachunkowości na zastępstwo

Spółka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z o.o. w Warszawie zatrudni:

Specjalistę/kę ds. płac w Wydziale Rachunkowości na zastępstwo

Zakres obowiązków:

Kompleksowa obsługa wyznaczonej grupy pracowników w zakresie naliczania
składników wynagrodzeń oraz przygotowania list płac.
Prowadzenie wymaganej dokumentacji dla obsługiwanych pracowników.
Przygotowanie wyliczeń wynagrodzeń do zaświadczeń o zatrudnieniu i
zarobkach, świadectw pracy oraz dokumentów niezbędnych do ustalenia prawa
do emerytury lub renty.
Dokonanie potrąceń z wynagrodzeń pracowników, w tym wynikających z zajęć
komorniczych, alimentacyjnych oraz innych dyspozycji.
Sporządzanie rocznych zestawień wynagrodzeń oraz kart emerytalnych.
Archiwizacji dokumentacji płacowej.

Wymagania:

Min. 1 rok doświadczenia zawodowego na podobnym stanowisku lub ukończony
kurs specjalisty ds. płac.
Wykształcenie co najmniej średnie.
Znajomość aktualnych przepisów prawa pracy, ubezpieczeń społecznych oraz
prawa podatkowego.
Sprawne poruszanie się po programach naliczających wynagrodzenia.
Znajomość MS Office.
Dokładność i umiejętność analitycznego myślenia.
Inicjatywa, samodzielność i zaangażowanie w pracę.
Dyspozycyjność.

https://www.mazowieckie.com.pl/pl/kategoria/oferty-pracy


Oferujemy:

Korzystne warunki zatrudnienia – umowa o pracę na zastępstwo.
Pracę w profesjonalnym zespole. 
Możliwość rozwoju zawodowego.
Szeroki pakiet socjalny m.in.: dofinansowanie do opieki medycznej, zajęć
sportowo-rekreacyjnych i wypoczynku.
Zniżkę na krajowe i międzynarodowe podróże koleją.   

Oferujemy wynagrodzenie brutto w przedziale 7500-7800, na które składa
się wynagrodzenie zasadnicze oraz premia regulaminowa w wysokości
15%.

Wymagane dokumenty:

CV oraz informacje, o których mowa w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy tj. imię (imiona) i nazwisko,
datę urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji),
wykształcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia. Pisemne oferty
zawierające CV prosimy kierować na poniższy adres lub e-mail podając w
temacie: /Specjalista/ka ds. płac w Wydziale Rachunkowości/
Zainteresowanych prosimy o przesyłanie swoich zgłoszeń do
07.04.2026 r.

   „Koleje Mazowieckie – KM” sp. z o.o.
      ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa 

      lub email: praca@mazowieckie.com.pl

W przesłanych dokumentach prosimy zawrzeć następującą klauzulę:

Na podstawie Artykułu 6 Punkt 1 litera a Rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich
danych osobowych w celach związanych z rekrutacją na: / Specjalistę/kę ds.
płac w Wydziale Rachunkowości / prowadzoną przez „Koleje Mazowieckie
KM” Sp. z o.o.

mailto:praca@mazowieckie.com.pl


Inne informacje:

Osoby , których oferty zostaną pozytywnie rozpatrzone, będą powiadomione o
terminie rozmowy.
Osoby, których oferty zostaną rozpatrzone negatywnie, nie będą o tym
informowane, a oferty zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje dostępne pod numerem telefonu: (22) 47-37-
637; 885 955 326
Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
Zastrzegamy sobie prawo do wcześniejszego zakończenia procesu
rekrutacyjnego.


