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Specjalista do Wydziatu
Zabezpieczenia Przewozow

Spoétka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie

zatrudni:

Specjaliste do Wydziatu Zabezpieczenia Przewozow

Opis stanowiska:

Uczestnictwo w komisjach i naradach koordynacyjnych dotyczacych organizacji
i techniki ruchu kolejowego na czas wprowadzanych zamknie¢ torowych.
Ustalanie potrzeb oraz zamawianie zeszytéw oraz publikacji elektronicznych
Wewnetrznego Rozktadu Jazdy, dodatkéw 1 i 2 do Wewnetrznego Rozktadu
Jazdy, obowiagzujacych instrukcji i innych wymaganych publikacji.
Opracowywanie wnioskéw i projektdw uchwat przedktadanych na posiedzeniach
Zarzgdu Spotki KM, wynikajgcych z zakresu kompetencji Wydziatu
Zabezpieczenia Przewozéw.

Wspétudziat w przygotowywaniu specyfikacji przetargowych i projektéw umoéw z
zakresu odpowiedzialnosci merytorycznej Wydziatu Zabezpieczenia Przewozéw,
analiza i opiniowanie umoéw wchodzgcych merytorycznie w zakres dziatania
Wydziatu, przesytanych przez pozostate komérki organizacyjne Spotki KM.
Organizacja, zlecanie uruchomienia i nadzér nad realizacjg doraznej i planowej
komunikacji zastepczej. Utrzymywanie relacji biznesowych z podwykonawcami
Spoétki KM Swiadczgcymi ustugi przewozowe w ramach komunikacji zastepczej.
Organizacja i nadzér nad realizacjg zleconej podmiotom zewnetrznym obstugi
technologicznej sktadow pociggowych na stacjach zwrotnych, na ktérych Spoétka
KM nie posiada wtasnych posterunkéw technologicznych.

Wystawianie faktur dotyczgcych ustug wykonywanych na rzecz podmiotéw
zewnetrznych.
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e Przyjmowanie, analiza i biezgce opisywanie faktur dotyczgcych ustug
wykonanych na rzecz Spétki KM przez podmioty zewnetrzne.

e Opracowywanie i analiza raportéw, statystyk i rozliczen sprawozdawczosci
eksploatacyjnej, prowadzonych przez Wydziat Zabezpieczenia Przewozéw.

e Sporzadzanie dokumentéw wynikajgcych z zakresu pracy Wydziatu
Zabezpieczenia Przewozéw, w tym m.in. opracowywanie notatek stuzbowych,
informacji, wnioskéw, pism urzedowych itp.

e Wspodtpraca z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi Spétki KM w zakresie
realizacji procesu przewozowego i zadah Wydziatu Zabezpieczenia Przewozdéw.

e Inicjowanie usprawnien i nowych rozwigzah w zakresie zadan realizowanych
przez Wydziat Zabezpieczenia Przewozéw.

e Udziat w opracowywaniu procedur i wariantéw postepowania na okolicznos¢
wystapienia sytuacji kryzysowych podczas realizacji procesu przewozowego.

o Wspdtudziat w opracowywaniu rocznego budzetu Wydziatu Zabezpieczenia
Przewozéw.

e Analiza i rozpatrywanie skarg i reklamacji zwigzanych z kursowaniem pociggéw,
wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Spétki w tym zakresie.

o Wspodtudziat w okreslaniu potrzeb na materiaty eksploatacyjno-biurowe
Wydziatu Zabezpieczenia Przewozéw.

Wymagania:

e Wyksztatcenie minimum srednie techniczne w specjalnosci technika i
organizacja ruchu kolejowego.

o Wyksztatcenie ogdlne, przy czym staz pracy na stanowiskach zwigzanych z
funkcjonowaniem kolei w zakresie realizacji przewozdw, organizacji lub
zabezpieczenia przewozéw kolejowych nie powinien by¢ krétszy niz 3 lata.

e Mile widziane wyksztatcenie wyzsze w zakresie logistyki lub przewozéw
kolejowo-drogowych.

e Znajomos¢ zasad organizacji ruchu kolejowego i pasazerskich przewozéw
kolejowych.

e Znajomosc zasad organizacji drogowego przewozu 0soéb.

e Znajomosc¢ charakterystyki i podstawowych zagadnien dotyczacych eksploatacji
taboru kolejowego.

e Orientacja w prawie zaméwien publicznych.

e Znajomos¢ procedur okreslajgcych zasady dostepu do infrastruktury i wykupu
tras pociggéw - orientacja w stosownych przepisach.



Obstuga komputera i dostepnych narzedzi informatycznych, w tym narzedzi z
pakietu Office - mile widziana umiejetnos¢ obstugi specjalistycznych aplikacji
SEPE, SKR]J.

Znajomos¢ dziedziny finansowo-ekonomicznej w zakresie finansowego
rozliczania zawieranych uméw.

Znajomosc¢ przepisOw i instrukcji dotyczgcych funkcjonowania przedsiebiorstw
kolejowych.

Samodzielnos¢, kreatywnos¢ i umiejetnos¢ analitycznego myslenia.
Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow i podejmowanie decyzji.
Komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

umowe o prace,
szeroki pakiet Swiadczen socjalnych,

pakiet dodatkowej opieki medycznej,

mozliwos¢ korzystania z programu sportowo-rekreacyjnego,
mitg atmosfere w pracy.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz informacje, tj. CV., o ktérych mowa w art. 221s1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2014 r., poz.1502), tj. imie
(imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, date urodzenia, miejsce zamieszkania
(adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia.

pisemne oferty zawierajgce list motywacyjny i CV prosimy kierowac na ponizszy
adres lub e-mail, podajgc w temacie /Specjalista do Wydziatu
Zabezpieczenia Przewozow/,

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub e-mail: praca@mazowieckie.com.pl

w przestanych dokumentach prosimy zawrze¢ nastepujaca klauzule: “Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o
Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922). ”
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Inne informacje:

e osoby, ktéorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy,

e osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym
informowane, a oferty zostang komisyjnie zniszczone, dodatkowe informacje
dostepne pod numerem telefonu: 22 47 37 637.



