Kategoria
Oferty pracy

Archiwum

Pracownik do Wydziatu Windykacji

Spotka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie

Zatrudni:

Pracownik do Wydziatu Windykacji

Opis stanowiska:

wspotpraca z Kasami doptat w zakresie terminowego rozliczania i
przekazywania wezwan do zaptaty sporzgdzonych przez kierownikdw pociggu,
konduktoréw oraz cztonkéw zespotu kontroli;

wstepna ilosciowa i merytoryczna kontrola wezwah do zaptaty przekazanych
przez Kasy doptat;

rejestrowanie w systemie SW REWIND wezwanh oraz szczegétowych danych (z
wezwan) sporzadzonych przez kierownikéw pociagu, konduktoréow oraz
cztonkéw zespotu kontroli;

wysytanie do dtuznikéw wezwan do zaptaty nieodebranych w Srodku transportu
wystawianych przez pracownikéw druzyn konduktorskich;

przygotowywanie spraw zakohczonych na etapie postepowania przed sgdowego
do archiwizacji;

prowadzenie korespondencji z komisariatami Policji oraz z prokuraturami
rejonowymi,

dotyczgca postugiwania sie sfatszowanymi dokumentami;

wspoétpraca z Wydziatami Spétki w zakresie spraw kadrowo-socjalnych
pracownikéw Wydziatu Windykacji;

opracowywanie dokumentéw zwigzanych z zakresem dziatania Zespotu oraz
nadzor i realizacjg wtasciwych merytorycznie umoéw.

Wymagania:
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e Wyzsze, minimum srednie,

e znajomosc¢ przepiséw, zarzadzen i instrukcji zakresu prowadzonych spraw oraz
pakietu Microsoft Office,

e znajomosc¢ informatycznego systemu windykacyjnego,

e doktadnos¢ i umiejetnosci analitycznego myslenia, inicjatywa,

e samodzielnosc¢ i zaangazowanie w
prace,

e odpowiedzialnos¢, rzetelnosc.
Oferujemy:

e korzystne warunki zatrudnienia,

e prace w profesjonalnym zespole,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e znizke na krajowe i miedzynarodowe podréze koleja,

e szeroki pakiet socjalny,

e pakiet dodatkowej opieki medycznej,

e mozliwos¢ korzystania z programu sportowo-rekreacyjnego.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny, CV oraz informacje, o ktérych mowa w art. 221§
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040
ze zm.) tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia,
miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia.

Pisemne oferty zawierajgce list motywacyjny i CV prosimy kierowac na ponizszy
adres lub e-mail podajac w temacie / Pracownik do Wydziatu Windykacji /,

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub email: praca@mazowieckie.com.pl

W przesytanych dokumentach prosimy zawrzed nastepujaca klauzule:

Na podstawie Artykutu 6 Punkt 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
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0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie

o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w celach zwiazanych z rekrutacja na stanowisko:

/Pracownik do Wydziatu Windykacji/ prowadzona przez , Koleje
Mazowieckie KM” Sp. z o.o.

Inne informacje:

osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy, osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie beda
o tym informowane, a oferty zostang komisyjnie zniszczone, dodatkowe informacje
dostepne pod numerem telefonu: 22 47-37-637.



