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Spoétka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie

zatrudni:

Specjaliste do Wydziatu Projektow Unijnych

Opis stanowiska:

Monitorowanie oraz biezaca analiza mozliwosci pozyskania srodkéw unijnych
na inwestycje zaplanowane do realizacji w perspektywie unijnej na lata 2014-
2020.

Przygotowywanie dokumentacji stanowigcej podstawe do aplikowania

o dofinansowanie na realizacje projektéw inwestycyjnych w perspektywie 2014-
2020 (Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko oraz Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego).

Przygotowywanie i kompletowanie niezbednej dokumentacji stanowigcej
obligatoryjne zatgczniki do wnioskéw o dofinansowanie - zgodnie z trescig
obowigzujgcych rozporzadzen, wytycznych i zalecen dla beneficjentéw
poszczegdblnych programdéw operacyjnych.

Wspétudziat w pracach dotyczgcych sporzadzania wymaganych studiéw
wykonalnosci projektéw.

Biezgca wspétpraca z Instytucjami Zarzgdzajgcymi i PoSredniczgcymi w
zakresie dotyczgcym przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektéw.
Whnioskowanie o przeprowadzenie niezbednych analiz, badan i ekspertyz
dotyczacych realizowanych projektéw inwestycyjnych.

Biezgce sledzenie zmian w opisach priorytetéw poszczegdlnych programow
operacyjnych oraz wskazywanie mozliwosci ztozenia wnioskéw dla projektéw
konkursowych lub kluczowych (indywidualnych).
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e Przygotowywanie wnioskOw o ptatnosci w Scistej wspotpracy z merytorycznymi
Biurami i Wydziatami Spétki.

e Monitorowanie procesu realizacji projektu od momentu ztozenia dokumentacji
aplikacyjnej do ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

e Udziat w prowadzonych przez Instytucje Zarzadzajace i PoSredniczgce wizytach
monitorujgcych, kontrolach i audytach i przygotowywanie niezbednej
dokumentacji, wyjasnien i odpowiedzi.

e Udziat w szkoleniach, seminariach i naradach dotyczacych problematyki
wsparcia finansowego UE na realizacje projektéw inwestycyjnych oraz
problematyki zwigzanej z opracowywaniem Strategii Rozwoju.

e Przygotowywanie niezbednych sprawozdan z realizacji projektéw
inwestycyjnych, w tym dla organéw korporacyjnych Spofki.

e Udziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych w zakresie srodkéw
pozyskanych ze srodkéw unijnych.

e Kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizowanymi
projektami.

e Dbatos¢ o wiasciwg promocje wdrazanych projektéw

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze - ekonomiczne,

e znajomosc¢ zasad funkcjonowania spétek prawa handlowego,

e znajomos<¢ unijnych i krajowych procedur i wytycznych
dotyczgcych pozyskiwania dofinansowania inwestycji ze Srodkéw Unii
Europejskiej,

e umiejetnos¢ samodzielnej syntezy danych z wielu Zzrédet i wyciggania
whnioskow,

e inicjatywa i zaangazowanie w pracy,

e kreatywnos¢ i pomystowosé,

e doktadnosc¢ i sumiennosg,

e dyspozycyjnosc,

e biegta znajomos¢ programéw MS Office: Excel, Word i Power Point,

e min. 1 - rok doswiadczenia na podobnym stanowisku,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e umiejetnos$¢ pracy pod presjg czasu,

e umiejetnosc¢ analitycznego myslenia.

Oferujemy:



e korzystne warunki zatrudnienia - umowa o prace,

e prace w profesjonalnym zespole,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e szeroki pakiet socjalny,

e pakiet dodatkowej opieki medycznej,

e mozliwos¢ korzystania z programu sportowo-rekreacyjnego,
e znizke na krajowe i miedzynarodowe podréze koleja.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny, CV oraz informacje, o ktérych mowa w art. 221§ 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
1040 ze zm.) tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, done kontaktowe ,
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

Pisemne oferty zawierajgce list motywacyjny i CV prosimy kierowac na ponizszy
adres lub e- mail podajgc w temacie - Specjalista do Wydziatu Projektéw Unijnych

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub email: praca@mazowieckie.com.pl

W przesytanych dokumentach prosimy zawrzec nastepujacg klauzule:

Na podstawie Artykutu 6 Punkt 1 litera a Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego |
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o
ochronie danych)

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach
zwiagzanych z rekrutacja na stanowisko: / Specjalista do Wydziatu
Projektow Unijnych / prowadzona przez , Koleje Mazowieckie KM” Sp. z
0.0.

Inne informacje:

e 0soby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy,
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e 0soby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie beda o tym
informowane, a oferty zostang komisyjnie zniszczone, dodatkowe informacje
dostepne pod numerem telefonu: (22) 47-37-637.

e skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.



