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Specjalista do Wydziatu Zamodwien
Publicznych na zastepstwo

Spédtka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie zatrudni:

Specjaliste do Wydziatu Zamoéwien Publicznych na zastepstwo

Zakres obowiazkow:

Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwiehn na podstawie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania
zamoéwien, w tym:

e Przygotowywanie dokumentacji i prowadzenie postepowah o udzielenie
zamowienia publicznego.

e Przygotowywanie i przekazywanie do publikacji ogtoszen Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich oraz publikacja postepowah na platformie
zakupowej i na stronie internetowej Spétki KM.

e Badanie i ocena ofert sktadanych przez wykonawcédw w toku prowadzonych
postepowan o udzielanie zamdwienia publicznego.

e Udziat w pracach Komisji przetargowej.

e Wspodtpraca z komdrkami merytorycznymi przy przygotowywaniu dokumentacji
zamoéwien.

Wymagania:

e Wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki prawnicze, administracyjne,
ekonomiczne.

e Doswiadczenie zawodowe: minimum 1 rok na stanowisku specjalisty w obszarze
zamoéwien publicznych, ze szczegdlnym naciskiem na prowadzenie postepowan
o wartosci powyzej progéw UE.


https://www.mazowieckie.com.pl/pl/kategoria/oferty-pracy

Znajomos¢ ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz aktéw wykonawczych.
Biegta obstuga komputera - system Windows i pakiet Microsoft.
Umiejetnos¢ tworzenia dokumentacji w postepowaniach o udzielenie
zamoOwienia.

Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz organizacji pracy wiasnej.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Ciekawa prace w zgranym, dynamicznie rozwijajacym sie zespole.
Szkolenia i mozliwos¢ rozwoju.

Szeroki pakiet socjalny m.in.: dofinansowanie do opieki medycznej, zajec
sportowo-rekreacyjnych i wypoczynku.

Znizke na krajowe i miedzynarodowe podréze koleja.

Wymagane dokumenty:

e CV oraz informacje, o ktérych mowa w art. 22151 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 277 z pozn. zm.) tj. imie (imiona)
i nazwisko, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji),
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

e Pisemne oferty zawierajgce CV prosimy kierowac na ponizszy adres lub e-mail
podajgc w temacie:/Specjalista do Wydziatu Zamowien Publicznych na
zastepstwo/

e Prosimy o podanie jakie sg Panstwa oczekiwania finansowe.

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub e-mail: praca@mazowieckie.com.pl

W przestanych dokumentach prosimy zawrze¢ nastepujgca klauzule:

Na podstawie Artykutu 6 Punkt 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich


mailto:praca@mazowieckie.com.pl

danych osobowych w celach zwiazanych z rekrutacja na: / Specjaliste do
Wydziatu Zamoéwien Publicznych na zastepstwo/ prowadzona przez ,, Koleje
Mazowieckie KM” Sp. z o.o.

Inne informacje:

osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o
terminie rozmowy,

oferty pozostatych aplikujgcych zostang komisyjnie zniszczone,

dodatkowe informacje dostepne sg pod numerami telefonu: (22) 47-37-637,
885 955 326.

skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




