Kategoria
Oferty pracy

Specjalista do Biura Rzecznika
Prasowego

Spodtka "Koleje Mazowieckie - KM" sp. z 0.0. w Warszawie zatrudni :

Specjaliste do Biura Rzecznika Prasowego
Opis stanowiska:

e Prowadzenie profilu spétki na FB i Instagramie.

e Przygotowywanie materiatdw video na YouTube.

e Przygotowywanie materiatéw (informacje, fotografie) do miesiecznika ,,KM -
Moja Kolej”.

e Zamieszczanie materiatéw w zaktadce , Strefa Mediéw"” na stronie internetowe;j

spotki,

e Wspdtpraca przy organizacji konferencji, briefingow.

e Przygotowywanie prezentacji na konferencje i seminaria,

e Wspodtpraca z partnerami zewnetrznymi w ramach dziatah CSR.

e Przygotowywanie sprawozdania dla zarzadu z dziatalnosci MBR, w tym
kwartalnej analityki materiatéw.

e Monitoring, dystrybucja i archiwizacja informacji publikowanych w mediach na

temat spoiki.

e Aktualizacja bazy kontaktéw do dziennikarzy.

e Przygotowywanie wnioskéw na posiedzenia zarzadu spétki z dziatan
realizowanych przez MBR.

Wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze.
e Bardzo dobra znajomos¢ social media.


https://www.mazowieckie.com.pl/pl/kategoria/oferty-pracy

e Bardzo dobra umiejetnos¢ pisania réznego rodzaju tekstéw: notatki, relacje,
wywiady, sprawozdania.

e Znajomosc przepisdw regulujgcych kontakt z mediami, np. ustawa Prawo
Prasowe.

e Znajomos¢ przepisdw z zakresu dziatalnosci spétki, np. prawo przewozowe,
ustawa o transporcie kolejowym.

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego.

e Umiejetnos¢ pracy zespotowej i indywidualnej.

e Dyspozycyjnosc¢ i odpornosc¢ na stres.

e Bardzo dobre umiejetnosci interpersonalne.

e Obstuga komputera oraz dobra znajomos¢ MS Office (Word, Excel).

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Ciekawa prace w zgranym, dynamicznie rozwijajacym sie zespole.
Szkolenia i mozliwos¢ rozwoju.

Szeroki pakiet socjalny.

Pakiet dodatkowej opieki medycznej.

Mozliwos¢ korzystania z programu sportowo-rekreacyjnego.
Znizke na krajowe i miedzynarodowe podrdéze koleja.

Wymagane dokumenty:

e CV oraz informacje, o ktérych mowa w art. 22151 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 277 z pdézn. Zm.) tj. imie
(imiona) i nazwisko, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.
Pisemne oferty zawierajgce CV prosimy kierowac¢ na ponizszy adres lub e-mail
podajac w temacie:/Specjalista do Biura Rzecznika Prasowego/

e Prosze o podanie jakie sg Panstwa oczekiwania finansowe.

»Koleje Mazowieckie - KM” sp. z o.0.
ul. Lubelska 26, 03-802 Warszawa
lub email: praca@mazowieckie.com.pl

e W przestanych dokumentach prosimy zawrzec nastepujaca klauzule:


mailto:praca@mazowieckie.com.pl

e Na podstawie Artykutu 6 Punkt 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w celach zwiazanych z
rekrutacja na: / Specjalista do Biura Rzecznika Prasowego /
prowadzona przez ,, Koleje Mazowieckie KM” Sp. z o.o.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o
terminie rozmowy.
Osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym
informowane,

a oferty zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje dostepne pod numerem telefonu: (22) 47-37-637;
885 955 326.
Skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




